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Anrede Ansprechpartner mit Vor- und Nachname

Niederkasseler Lohweg 18 

12345 Irgendwo
14. November 2013
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz im Veranstaltungsmanagement
Kennziffer (falls angegeben)
Sehr geehrte(r) Anrede und Nachname,

im Rahmen meiner beruflichen Orientierung habe ich mich im Internet und weiteren Quellen über verschiedene Berufsbilder informiert und herausgefunden, dass ich gerne Aufgaben übernehme, bei denen ich mein Organisationstalent unter Beweis stellen kann. Deshalb bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz als Veranstaltungskauffrau in Ihrem Unternehmen. 

Zurzeit bereite ich mich auf meine Abiturprüfung vor, die im Frühjahr 2014 sein wird. Den Ausbildungsplatz könnte ich im Sommer 2014 antreten.  

Ich habe große Freude an Büroarbeiten wie Planen und Organisieren und strebe deshalb eine kauf​männische Ausbildung an. Außerdem macht mir der Umgang mit Menschen sehr viel Spaß.

Ich würde mich sehr freuen, wenn meine Bewerbung Ihr Interesse finden würde und Sie mir die Gelegenheit zu einer persönlichen Vorstellung geben würden.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Nachname
